










注：
    1、请确认已安装协卡助手，并已
打开且正常运行
    2、请确认法人一证通KEY已连接
电脑且正确识别
    3、法人一证通KEY咨询客服电话
962600



https://www.sheca.com/resources/tools

注：1、请尽量保证协卡助手为较新版本
       2、法人一证通KEY咨询客服电话962600





详细填写不再逐个描述！





注：当前电子营业执照无法正常加盖电子签章
，请使用同一个法人一证通key填写项目，并
提前确认key中电子签章正常。





注：请使用同一个法人一证通key，“我的办
件” 同一企业不同key之间数据互不想通。



补正操作，同样位置点击“补正”，不再复述！







1、申报入口如何进入？ 
•  详见PPT2-7页。

2、电子营业执照可以填写项目吗？ 
• 不可以，当前电子营业执照无法对申报表加盖电子签章。

3、一个企业可以使用不同KEY填写项目吗？ 
• 不可以，一网通办“我的办件”同一企业不同key数据不互通。

4、需要一次性填写完成项目吗？ 
• 不需要，填写一半的项目可以继续填写，详见PPT12-14页。

5、如何给申报表加盖电子签章？ 
• 详见PPT11页。



6、签章后申报表如何下载

• 详见PPT15页。

7、企业更名了如何填写项目？ 
• 请在填写项目前确保法人一证通中的单位名称是变更后的，系统会同步。

8、上传附件超过系统要求怎么办？ 
•  可以对附件进行拆分，同一类附件可以上传多个文件，逐个上传即可。

9、法人一证通key有问题怎么办？ 
• 请致电联系：962600寻求帮助。

10、填写项目时有技术问题怎么办？ 
• 请致电技术支持电话联系：60801472。



美 华


